Yurtdisi fuara ziyaretgi kontrol listesi

Konu

Fuardan xx ay

Son tarih (Fuar tarihine goére

once/sonra Sorumlu belirlenir)

Baslangi¢ noktasi

Sergilenecek urlnlerin ithalat durumunu arastir 12-9 ay
Fuarla ilgili hedefleri belirle: 12 -9 ay
Ulke distribiitéritigii almak 12 -9 ay
Sektérdeki yeni teknolojileri gbrmek 12-9ay
Piyasadaki rekabet durumunu arastirmak 12 -9 ay
Yeni lir(in gelistirmeleri tanimak 12 -9 ay
Piyasadaki (irtin tasarim ve yelpazesini arastirmak 12 -9 ay
Daimi edarikgilerle iliskileri gliclendirmek 12-9 ay
Yeni tedarikgi/liretici kontagi toplamak 12 -9 ay
Fuarin genel etkisini arastirmak 12 -9 ay
Alim yapmak 12-9ay
Konuna gbére en uygun fuari bolgeni se¢ 12 -9 ay
Uygun fuari se¢ 12-9 ay
Pazar ve fuarla ilgili bilgi topla 12-9 ay
Ulusal ve yerel yonetimlerden gelecek tesvik durumunu arastir 12 -9 ay
Fuara ziyareti icin ayrilacak bltceyi ve personeli belirle 12-9 ay
Planlama 9-6ay
Sirket icinde fuar sorumlusunu belirle 9-6ay
Fuara giris karti talebini ilet 9-6ay
Seyahat planlamasini yap 9-6ay
Hazirlik 6-3ay
Fuar'a katilacak sirektlerin listesini gbzden gegir 6-3ay
llgili standlarin yerlerini belirle 6-3ay
Konusulacak konulari/sorulari belirle 6-3ay
Ziyaretci olarak katilacak personeli belirle 6-3ay
Fuar yerinde irtibata girilecek kisi/mercileri belirle (Elcilik, ticaret odasi vs.) 6-3ay
Seyahat planlamasi: Ucgak biletleri, otel rezervasyonu, vizeler, asi 6-3ay
Fuarin olacadi ulke ve insaniyla ilgili bilgi edin 6-3ay
Son yapilacaklar 3-1ay
Plani ve hazirliklari gbzden gegir 3-1ay
Ulasim ve konaklama rezervasyonlarini kesinlestir 3-1ay
Sirket icinde seyahat tarihlerini duyur 3-1ay




Fuar'da gorevli personelin goérevlerini duyur

3-1ay

Fuar esnasinda

llgili standlarn ziyaret et

Hazirlanan sorulari sor ve not al

Sergilenen urlnleri detayl incele ve fotograf ¢cek

Potansiyel tedarikgiler/Ureticilerle irtibata gec

Personelin gorevlerini takip et

Fuardaki aktiviteyi incele (fuara katilan musteri yelpazesi, katihmcilarin
yaplisl, ziyaretecilerin kalitesi, rakiplerin durumu)

Alim gorismeleri yap

Gunlik rapor tut

Fuarin son glin yapilacaklarini belirle

Fuar sonrasi takip ve degerlendirme

Alinan notlari degerlendir

Potansiyel tedarikgi/Uretcilerle temasa geg, geri bildirim yap

Belirlenen hedefleri degerlendir

Fuarla ilgili ortaya ¢ikan genel sonucu ¢ikar




