Yurtdisi fuara katilim kontrol listesi

Konu Fuardan xx ay Son tarih (Fuar tarihine gore
once/sonra Sorumlu belirlenir)
Baslangi¢ noktasi
Sergilenecek Urlnlerin ihracat durumunu arastir 12-9 ay
Fuarla ilgili hedefleri belirle: 12-9 ay
Sirketin bilinilirligini arttir 12 -9 ay
Yeni (riinleri tanit 12-9ay
Piyasadaki rekabet durumunu arastir 12-9 ay
Yeni lir(in gelistirmeleri tanit 12 -9 ay
Piyasadaki (riin tasarim ve yelpazesini aragstir 12 -9 ay
Daimi miigterilerinle iliskileri gliclendir 12-9ay
Yeni muisteri kontagi topla 12-9ay
Yeni satis kanallari gelistir 12 -9 ay
Satis yap 12-9ay
Ekonomik olarak en uygun bélgeni se¢ 12 -9 ay
Uygun fuari seg 12 -9 ay
Pazar ve fuarla ilgili bilgi topla 12-9 ay
Ulusal ve yerel yonetimlerden gelecek tesvik durumunu arastir 12 -9 ay
Fuara ayrilacak biitceyi belirle (Bknz. fuar biitce hesaplayicisi) 12-9ay
Planlama 9-6ay
Sirket icinde fuar sorumlusunu belirle 9-6ay
Fuara kaydini yaptir 9-6ay
Seyahat planlamasini yap 9-6ay
Preparation 6-3ay
Stand planlamasi 6-3ay
Stand yapimi 6-3ay
Stand dekorasyonu 6-3ay
Stand personeli belirleme 6-3ay
Nakliye planlama 6-3ay
Fuar yerinde irtibata girilecek kisi/mercileri belirle (Elcilik, ticaret odasi vs.) 6-3ay
Ziyaretc¢i promosyonu yap 6-3ay




Detayli butgce plani hazirla: Temel masraflar (stand alan kirasi, elektrik, kayit
Ucretleri), stand tasarim, yapim ve dekorasyon maliyeti, stand personel,
ikram ve iletisim masraflari, nakliye masraflari (sigorta, paketleme vs.),
personel seyahat masraflari, genel fuara hazirlik ve takip masraflari (6zel

ariin gelistirme vs.) 6-3ay
Seyahat planlamasi: Ucak biletleri, otel rezervasyonu, vizeler, asi 6-3ay
Fuarin olacagi Ulke ve insaniyla ilgili bilgi edin 6-3ay
Son yapilacaklar 3-1ay
Plani ve hazirliklari gézden gecir 3-1ay

Sergi Urtnlerini paketle, dnemli evraklarin (komisyon, konsimento, fatura vs.)
kopyalarini al, brosurler, kartvizitler, isim kartlari, esantiyonlar, formlar

Sirket icinde seyahat tarihlerini duyur

Stand'da gorevli personeli, ikrami ve yapilacaklari gézden gecir

Fuar salonunda

Gumrikleme firmasiyla goris

Stand yapimini takip et

Sergilenecek Urlnleri kontrol et

Fuar organizatoriyle gorius

Kayit

Potansiyel musterilerle irtibata gec

Medyayla irtibata ge¢

Stand personelini brief et

Fuar esnasinda

Fuardaki aktiviteyi incele (fuara katilan musteri yelpazesi, katilimcilarin
yapisl, ziyaretecilerin kalitesi, rakiplerin durumu)

Stand ziyaretcilerle gorus

Satis gorismeleri yap

Gunlik rapor tut

Fuarin son glin yapilacaklarini belirle

Fuar sonrasi takip ve degerlendirme

Musteri taleplerini degerlendir

Stand ziyaretcileriyle temasa gec, geri bildirim yap

Basin bilteni hazirla

Odemeleri tamamla, biitce kontrolii yap

Belirlenen hedeflerin degerlendiriimesi (Bknz. TradeFairBenefitCheck)

Sonug




